
 
 

Secteur d’activité : Commercial Industriel Institutionnel  

Poste : Assistant chargé de projet 

Sous la responsabilité du chargé de projet, l’assistant chargé de projet, aide à faire la 

coordination complète des projets. 

Description des tâches : 

 Assister le chargé de projet  

 Vérifier les plans et les contrats afin de s’assurer que tout est conforme et complet. 

 Étudier les plans et devis ainsi que les appendices  

 Prise de mesures au chantier (panneaux aluminium et revêtement métallique) 

 Calcul de la main d’œuvre 

 Transmette les relevés de quantités pour effectuer les commandes de matériaux 

 Participer activement à la réunion de démarrage  

 Planifier le projet, le calendrier des travaux en collaboration avec le coordonnateur de 

chantiers. 

 Fournir à chaque mois l’avancement des travaux pour produire la facturation. 

 Régler les demandes de modifications au projet (extra) avec les clients 

 Faire preuve de leadership  

 Représenter l’image de marque de la compagnie en matière de qualité et 

professionnalisme 

 S’assurer de respecter les normes de santé et sécurité sur les chantiers 

Exigences : 

 Avoir complété un Diplôme d’études collégiales (DEC)  en architecture ou en    
estimation. 

 Connaître l’enveloppe du bâtiment 

 Avoir cinq (5) ans d’expériences en gestion de projets et revêtements métalliques. 

 Maîtrise et connaissance de la construction générale. 

 Maîtrise de la lecture et interprétation  des plans et devis. 

 Connaissance en informatique (Windows, Excel, Outlook…) 

 Maîtrise de la langue anglaise. 

 Maîtrise de la langue française. 

 Horaire de travail : Temps plein 

 Quart de travail : Jour 

 Heures par semaine : 40 heures  (Variable selon la saison) 

Avantages : 

 Avantages concurrentiels 


